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Resumo de Espanhol Para Secretariado

Com um estilo dindmico de ensino, esta obra oferece aos leitores a pratica
dos conteudos gramaticais e Iéxicos mais importantes da lingua
espanhola para secretariado.Patricia Varella tem como objetivo principal
atender a todas as necessidades linguisticas desses leitores de uma
forma agradavel e divertida, imaginando diferentes situacdes nas quais o
conhecimento do idioma faz toda a diferenca.

Para isso, a autora traz o que de mais importante os profissionais de
secretariado precisam saber sobre vocabulario, gramatica, prondncia,
entre outros topicos, tendo como base experiéncias reais que vivencia em
sua atuagao como professora.

Dentre os assuntos abordados, destacam-se ainda: redacdo de cartas
comerciais ou emails, ligacOes telefbnicas e organizacdo de reunides ou
viagens, entre outros.Trata-se de um manual voltado para todos os
profissionais que estdo interessados no estudo do espanhol adaptado as
necessidades diarias do mundo corporativo.
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