


Resumo de Estudo Dirigido De MS Office 
Excel 2003

Desenvolver um conteúdo não muito extenso e que seja utilizado em sua
totalidade com uma linguagem agradável e de fácil entendimento é
objetivo do autor neste livro.São detalhadas as ferramentas de trabalho
que o software apresenta e sua utilização; inserção de textos e
movimentação pelo teclado e mouse criação de arquivos; recursos de
formatação; criação de tabelas e as vantagens de utilizá-las nos
documentos; recursos para criar um jornal; configuração e visualização
das opções de impressão; criação de mala direta etiqueta e carta-modelo;
teclas de atalho e muito mais além de exercícios de fixação para facilitar o
aprendizado.

Acesse aqui a versão completa deste livro
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