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COMPUTAGADO

COMO USAR ESTE GUIA

0 Excel 2007 apresenta uma interface radicalmente
diferente das versoes anteriores. Portanto, tudo o que é unico

dele estara escrito em verde, tudo o que é comum as outras
versbes anteriores a 2007 estara em vermelho e, em preto, N T = | = |5
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1. Cenarios - Permite salvar vérias versdes de dados =
de entrada de células para mostrar o impacto na(s)
célula(s) resultante(s) definida(s).
Nesse exemplo de tela, dados de vendas de varios 12.Totais — Os totais finais podem ser mostrados
2. Tabela de Dados — Trabalha apenas com uma ou artigos de consumo estdo apresentados por tipo de pro- por dados de coluna e/ou linha e véo se atualizar,
duas varidveis, mas pode ter muitos valores para duto, ano ¢ vendedor, com o total de vendas (soma) na automaticamente, de acordo com o dado (filtra-
cada variavel. area de valores. As principais informagdes sdo: do) exibido.
13. Ferramentas da Tabela Dinamica: Opgoes — A
3. Atingir Meta — Considera o resultado final e traba- 1. Funcdo e nome do campo usado nos calculos maioria das op¢des para criar uma Tabela Dindmi-
lha regressivamente para encontrar o valor de entra- de valor - Por default/padrio (e nesse exem- ca. Muitas serdo descritas ao longo deste guia. Ob-
da a fim de produzir o resultado. plo), sio a soma dos valores que combinam serve especialmente o botdo Atualizar — as tabelas
com o critério para cada célula, baseado no dindmicas ndo atualizam automaticamente os da-
Observacio campo listado. dos dentro delas quando os dados das tabelas-base
O Excel apresenta ainda mais uma ferramenta, mas 2. Ocultar/exibir item de nivel de linha - Esconde sofrerem mudangas; os dados devem ser atualiza-
que deve ser instalada como um adicional. Trata-se do o dado detalhado e resume o dado embaixo dele. dos manualmente.
Solver, uma versdo mais avangada do Atingir Meta, O dado do subtotal sera mostrado para o dado 14. Ferramentas da Tabela Dinamica: Design — Os
pois aceita mais entradas de variaveis. Este guia co- oculto, mesmo que o campo ndo seja normalmen- botdes desta guia (ndo estdo aqui demonstrados)
brira as fungdes Atingir Meta e Solver, e é destinado te subtotalizado. permitem a selecdo de muitas das opgdes de for-
a usuarios de todos os niveis, embora se assuma que 3. Rotulos de linha (nivel 1) - No Excel 2007, ha matagdo, como inclusio de subtotais ¢ totais, ca-
os conhecimentos basicos de Excel ndo precisam ser muitos formatos disponiveis para visualizar uma begalhos de colunas e linhas, estilos de formata-
descritos aqui. Mais informagdes sobre o Excel podem Tabela Dindmica — esse € o padriio. Qualquer nivel ¢do ¢ cores.
ser encontradas nos Resumaes Excel 2000, Excel XP e que ndo seja o Gltimo estara em negrito e tera bo- 15. Lista de campos da Tabela Dindmica - Essa
Excel Dicas e Truques. tdes para expandir e ocultar. area ¢ um simples lugar para gerenciar o layout
4. Rotulos de linha (nivel 2) - Esse é como o tltimo principal e as configura¢des de campo disponi-
nivel € apresentado. veis para a Tabela Dinamica. Este guia estara
Contet'ldo 5. Rét_ulos de’lin'ha - Dadps _exibidos em linhas. sempre fazendo referéncia a essa area. Marque
Muitos subniveis sdo possiveis. as caixas por campos a serem usados, arraste-
6. Expandir itens de nivel de linha - Mostra deta- -0s ¢ deixe-os entre as areas abaixo da lista de
la Dinami lhes de dados anteriormente ocultos. campo, conforme desejado.
jij Componentes de uma Tabela Dinamica 7. Valores — Dados resumidos para cada célula, | 16.Formato de exibicio da lista de campo da Ta-
Preparacio de dados-fonte gase_ados na intersecgdo do rétulo da coluna e bela Dinamica —Aﬂ_ataﬁo {'ayau! dfi drea da Lista (7!8
a linha. Campo de Tabela Dindmica, e nio a Tabela Dina-
Criacdo de uma Tabela Dinamica basica 8. Filtros de rotulo de linha (ndo filtrado) - Esse mica propriamente dita.
icone mostra que os rotulos de linha ndo estdo 17. Campos disponiveis em Dados-fonte - Os cam-
[JXHEN Alterando o design filtrados (todos os valores estdo exibidos, embora pos exibidos sdo baseados em dados-base da Tabe-
possam estar ocultos). la Dindmica.
Alterando o design (continuacdo) 9. Subtotais de nivel 1 de rétulo de linha - Qual- 18. Adiar atualizacdo de layout — Se os campos
quer nivel que ndo seja o ultimo nivel pode ter forem movidos entre as quatro areas (relatério de
Gréficos dinamicos subtotais associados com cada valor. Por default/ filtro, rétulos de coluna, rétulos de linha e valores),
SRR padrio, o nivel 1 tem subtotais ¢ os outros ndo, mas a Tabela Dinamica se atualizara automaticamente
; Usando a fungéo Atingir Meta isso pode ser modificado. para refletir as mudancas caso a caixa de sele¢fo
PAG.5 10. Filtros de rétulos de coluna - Esse icone revela ndo esteja marcada; do contrario serd atualiza-
Usando o Solver que os rotulos de coluna sdo filtrados (apenas al- da apenas quando for marcado e clicado o botdo
Usando o Solver (continuaco) guns dos valores estdo mostrados, influenciando os Atualigar (geralmente mgrcado quando se tratar
PAG. 6 va_lores mostrados). ) . de conjuntos de dados muito grandes eucomp!exos,
Usando Cendrios 11. Rétulos de coluna — Dados disponiveis em colu- quando muitas mudangas de layout serdo feitas em
nas. Muitos subniveis sdo possiveis. rapida sucessdo).
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Resumo de Excel Avancado

Esta publicacdo traz um passo a passo para que o leitor explore as
ferramentas avancadas do Excel, utilizadas para analisar dados e resolver
problemas corporativos, dos mais simples aos mais complexos.

Os principais temas sao: componentes de uma tabela dinamica,
preparacdo de dados-fonte, criacdo de uma tabela dindmica basica,
graficos e fungdes atingir meta, solver e cenarios.

Acesse aqui a versao completa deste livro
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