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Resumo de Informatica. Terminologia.
Windows 8. Internet - Seguranca. Word
2010. Excel 2010. PowerPoint 2010.
Access 2010

Com base no Microsoft Windows 8 e no Microsoft Office 2010, aborda
terminologias em informatica e os componentes de um computador, como
memoria, processador, unidades de disco, cabos, portas e conectores,
impressora, digitalizador, modem e programas.

Destaca as interfaces de trabalho do Windows 8, mouse, teclado e
linguagem de toque, personalizagcdo do ambiente, aplicativos, arquivos e
pastas. Explica a conexdo ao Internet Explorer, seguranca no Windows,
virus e prevencao de ameacas.

Traz recursos do Word 2010 para criacdo e formatacdo de textos,
verificacdo ortografica, impresséo e revisao, rodapés e tabelas. Explora a
criacdo de planilhas com o Excel 2010, cépia e formatacdo de dados,
formulas, funcdes e graficos.

Com o PowerPoint 2010, ensina a criar apresentacdes, usar formas,
animacodes e transicao de slides. Mostra como criar banco de dados com
0 Access 2010, editar dados, fazer consultas e relatorios.

Traz exercicios para fixagdo do conhecimento.

Acesse aqui a versao completa deste livro
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