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8. Clip-Art. O PowerPoint
XP oferece acesso ins-
tantdneo a Clip Gallery,
para insergéo de figuras
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muitos recursos ¢ fungdes
do PowerPoint XP. Elas
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Painel de estrutura de =
tépicos/slides. Os slides
de uma apresentagdo apa-
recem neste painel. A guia
Tépicos exibe o nome/re-
sumo dos slides, e a guia
Slides, as miniaturas. Para
visualizar um slide, clique
no nome/resumo do con-
tetudo do slide ou na mi-
niatura. A ordem dos sli-
des de uma apresentagio
pode ser alterada. Basta
selecionar o slide desejado
¢ arrastd-lo até a nova
posigio.

. Barra de rolagem do
painel de estrutura de
topicos/slides. Esta bar-
ra permite deslocar-se pe-
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. Fazer uma pergunta.
Fornece acesso rapido e
facil ao sistema de
ajuda.

10. Barra de rolagem do
painel de slides. Esta
barra permite deslocar-
se pelo painel de slides.

11. Apresentacao de sli-
des. Um clique neste
icone executa a apresen-
tagdo a partir do slide
selecionado. Para avan-
gar para o proximo slide,
clique na janela com o
botdo esquerde do mou-
se ou pressione a barra
de espago.

12. Modo de classifica-
¢ao de slides. Um cli-
que neste icone exibe
um painel com as ver-
sdes em miniatura de
todos os slides da apre-
sentagdo. Para alterar a

la lista de slides. i [ [ < N O OB A G B &2 A =

cad.|

Side2de & | onduasties |

. Painel de slides. Quan-
do o nome/resumo ou a
miniatura de um slide é selecionado no painel esquerdo da janela, o slide apa-
rece aqui.

AutoForma. Com a ferramenta AutoForma, & possivel inserir formas geomé-
tricas, linhas, setas ¢ outras figuras predefinidas em uma apresentagio. As figu-
ras podem ser editadas (cor, espessura de fio, insergéo de texto, etc.).

. WordArt. Este ¢ um exemplo de Worddrt, objeto de texto criado com efei-
tos predefinidos. Para isso, no menu fuserir, selecione Figura ¢, em segui-
da, a opgdo WordArt, ou clique no icone WordArt na barra de ferramentas
Desenho.

Partugués (Erasl)

@ posi¢do de um slide
nesse modo, arraste-o
até o local desejado.

13. Modo normal. Um clique neste icone faz a janela ser exibida no modo nor-

mal. A ilustragdo acima é um exemplo desse modo.

14. Nome do modelo de design. Quando um modelo de design ¢ aplicado a

uma apresentago, o nome dele ¢ exibido nesta area.

15. Barra de ferramentas Desenho. Esta barra de ferramentas esta localizada

na parte inferior da janela como padrio.

16. Painel de anotag¢ées. O PowerPoint XP permite adicionar anotagdes a

uma apresentagdo. Para inserir anotagdes em um slide, digite-as neste
campo.

Novos Recursos

O PowerPoint XP oferece novos recursos em relagdo ao PowerPoint 2000.

Alguns deles sdo:

w Recuperagdo de aplicativos, novo recurso incorporado a todos os produtos do

Office XP, permite que o aplicativo seja finalizado quando nfo estd respon-
dendo (clique em mniciar, Todos os programnas, Ferramentas do Microsofi
Office, Recuperagdo de aplicativos do Microsofi Office). Se o aplicativo dei-
xar de funcionar, este recurso aparecera automaticamente, oferecendo a opgdo
de salvar o arquivo ¢ reiniciar o PowerPoint. A seguir, o arquivo é reaberto,
com os dados preservados.

A marca inteligente Opgdes de AutoAjuste aparece quando o PowerPoint
redimensiona o texto que vocé esta digitando para que ele se ajuste automati-
camente ao espago disponivel. Se ndo quiser que o texto seja redimensionado,
clique na lista suspensa do botdo e selecione a opgdo Parar ajuste de fexto
neste espaco reservado.

A marca inteligente Opgdes de layout automdtico aparece quando o
PowerPoint ajusta automaticamente o layout inicial do slide assim que um
item (figura, diagrama, tabela, etc.) ¢ adicionado. Vocé pode utilizar as opgdes
da lista suspensa do botdo para desfazer o layout automatico ou desativa-lo.

O recurso AutoRecuperacdo salva automaticamente seu trabalho em um
tempo predeterminado.

== Novos painéis de tarefa, exibidos do lado direito da janela principal, facilitam

a elaboragio de apresentagdes. No painel Design do slide, por exemplo, hd
opgdes de modelos basicos de design (textos, marcadores, graficos, etc.),
esquemas de cores ¢ efeitos de animagdo predefinidos (permitindo determi-
nar quando ¢ como os objetos serdo exibidos).

Recursos mestres permitem definir ou alterar rapidamente a formatagdo e o
layout padrfo de todos os slides, folhetos ¢ paginas de anotagses.

- O modo de exibigdo do orador oferece uma série de recursos que facilitam a
execugao de uma apresentagdo, entre eles visualizar o préximo texto a apare-
cer, selecionar slides fora de seqiiéncia, conferir anotagdes, ctc. Para isso, sdo
necessarios um computador que comporte mais de um monitor ¢ no minimo
dois monitores (um para o apresentador ¢ outro para o piblico).

O recurso Visualizar impressdo oferece configuragdes especiais que permi-
tem visualizar ¢ imprimir slides, anotagdes ¢ uma variedade de layouts de
folhetos.

Os organogramas agora usam as ferramentas de desenho do PowerPoint,
resultando em arquivos de tamanho menor e edigdo facilitada.

w UUm item de um grupo de objetos pode ser alterado sem a necessidade de desa-

grupa-lo dos outros itens.
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Resumo de Powerpoint. Xp

Tudo sobre essa nova versao do aplicativo para criar apresentacdes: 0s
NOVOS recursos e as inovacgoes oferecidos pelo PowerPoint XP. Termos do
PowerPoint XP. Barra de ferramentas. Como criar, como salvar e como
imprimir uma apresentacao.

Verificar a ortografia. Formatacdo da barra de ferramentas. Formatacéo
da fonte. Modelos de design. Layout do slide. Modelos de exibicao.

Anotacdes do apresentador. Barra de ferramentas de desenho.
Autoformas. Clip-art.

Rotacao de objetos. O menu de atalho.

Acesse aqui a versao completa deste livro
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